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附件 1

泽州县 2023 年打造“一件事一次办”精品任务清单
类别 序号 名 称 涉 及 事 项 办理部门 牵头部门

项

目

一

件

事

1

办理初步设计

深度的可行性

研究报告

政府固定资产投资项目审批（可行性研究报告）

行政审批部门 行政审批部门

政府固定资产投资项目审批（初步设计）

2 办理用地规划

建设用地规划许可证

行政审批部门 行政审批部门

建设工程规划许可证

基础设施配套费

民用建筑应建防空地下室的报建审批
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类别 序号 名 称 涉 及 事 项 办理部门 牵头部门

项

目

一

件

事

3

房屋和市政

工程竣工联合

验收

建设工程规划条件核实 自然资源部门

住建部门

建设用地竣工验收 自然资源部门

工程竣工验收（质量）监督 住建部门

建筑节能验收备案 住建部门

建设工程竣工消防验收 住建部门

建设工程竣工消防验收备案 住建部门

人防工程竣工验收备案 发改部门

市政道路交通安全设施验收 公安交警部门

绿化工程建设内容核实 住建部门

防雷装置竣工验收 住建部门

涉及国家安全事项建设项目验收 市国安部门

建设工程档案验收 档案（住建）部门

房屋建筑和市政基础设施竣工验收备案 住建部门
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类别 序号 名 称 涉 及 事 项 办理部门 牵头部门

企

业

一

件

事

1 企业开办

企业设立登记 行政审批部门

行政审批部门

公章刻制备案 公安部门

发票领用 税务部门

企业社会保险登记 人社部门

住房公积金单位登记开户 公积金部门

2

企业准营

（以开住宿店

为例）

特种行业许可 公安部门

公安部门公共卫生许可
行政审批部门

食品经营许可

3 员工录用

就业登记

人社部门

人社部门

职工参保登记（社会保险）

社会保障卡申领

档案的接收和转递（流动人员）

职工参保登记（基本医疗保险） 医保部门

个人住房公积金账户设立 公积金部门

4
涉企不动产

登记

不动产统一登记 不动产部门
不动产部门

房地产交易税费申报 税务部门

5 企业简易注销
税务注销 税务部门

行政审批部门
企业注销登记 行政审批部门
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类别 序号 名 称 涉 及 事 项 办理部门 牵头部门

个

人

一

件

事

1 新生儿出生

出生医学证明 卫健部门

卫健部门

预防接种证办理
疾控部门、卫健部

门按职责分工落实

户口登记 公安部门

城乡居民参保登记（基本医疗保险） 医保部门

社会保障卡申领 人社部门

2 灵活就业

就业登记

人社部门

人社部门

档案的接收和转递（流动人员）

社会保险登记

基本医疗保险参保和变更登记 医保部门

灵活就业人员社会保险费申报 税务部门

3 公民婚育

内地居民婚姻登记 民政部门

民政部门
户口登记项目变更

公安部门
户口迁移

生育登记 卫健部门
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类别 序号 名 称 涉 及 事 项 办理部门 牵头部门

个

人

一

件

事

4
房屋

买卖

购买

商品房

新建商品房买卖合同备案 住建部门

不动产部门国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记 不动产部门

涉税事项办理 税务部门

购买

二手房

存量房买卖合同备案
不动产部门

不动产部门国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记

涉税事项办理 税务部门

二手房

转移登

记及水

电气暖

联动过

户

房屋交易合同网签备案 不动产部门

不动产部门

房地产交易税费申报 税务部门

不动产统一登记 不动产部门

个人基本信息变更（自来水过户）
市政公用集团自来
水分公司或泽州县
自来水有限公司

低压居民更名（电力过户）
国网山西省电力公司

泽州县供电公司

民用煤气用户过户（天然气过户）
市政公用集团

燃气分公司

个人基本信息变更（暖气过户）
市政公用集团

热力分公司
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类别 序号 名 称 涉 及 事 项 办理部门 牵头部门

个

人

一

件

事

5 企业职工退休

职工正常退休（职）申请
人社部门

人社部门
职工提前退休（退职）申请

职工参保登记（基本医疗保险） 医保部门

住房公积金提取（离休、退休） 公积金部门

6 公民身后

出具死亡证明（正常死亡） 卫健部门

卫健部门

出具死亡证明（非正常死亡） 公安部门

出具火化证明 民政部门

参保人员个人账户一次性支取（基本医疗保险） 医保部门

个人账户一次性待遇申领（养老保险）
人社部门

遗属待遇申领

死亡、宣告死亡办理户口注销
公安部门

注销驾驶证

住房公积金提取（死亡） 公积金部门
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类别 序号 名 称 涉 及 事 项 办理部门 牵头部门

个

人

一

件

事

7 扶残助困

残疾人证办理 残联

残联

困难残疾人生活补贴和重度残疾人护理补贴资

格认定
民政部门

低保、特困等困难群众医疗救助 医保部门

城乡居民基本养老保险补助 人社部门

8 军人退役

退役报到 退役军人事务部门

退役军人事务部

门

户口登记（退役军人恢复户口）
公安部门

核发居民身份证

预备役登记 武装部

社会保险登记
人社部门

军地养老保险关系转移接续

基本医疗保险参保和变更登记
医保部门

基本养老保险关系转移接续

退役士兵自主就业一次性经济补助金的给付 退役军人事务部门



- 9 -

附件 2

泽州县 2023 年打造“一件事一次办”精品任务牵头部门联络表

单位名称： 承办股室： 填表日期： 年 月 日

职 务 姓 名 联系方式 备注

分管领导

承办股室负责人

联络员
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泽州县人民政府办公室 2023 年 7 月 10 日印发


